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TERMCAT/01/2025, Técnic -a de gestid, B1, laboral al Centre de Terminologia TERMCAT

El Centre de Terminologia TERMCAT (en endavant TERMCAT) té la necessitat de cobrir temporalment un lloc
de treball per substitucioé del titular, per incapacitat temporal, de la categoria professional técnic -a de gestio,
B1 laboral, al TERMCAT, amb les caracteristiques segiients.

Caracteristiques del lloc:

Nom del lloc: Técnic -a de gestid

Codi del lloc: TG3

Grup: B1

Unitat organica: TERMCAT

Centre de treball: Mallorca, 272, 1a planta

Poblacié: Barcelona

Jornada: Normal

Horari: Normal

Retribucions anuals: 31.393,44 €

Tipus de vinculacié: contracte temporal per substitucié del titular, per incapacitat temporal

Requisits de participacio:

Personal preferentment amb vincle preexistent al Consorci del Centre de Terminologia TERMCAT, aixi com
personal amb vincle preexistent amb I’Administracié de la Generalitat de Catalunya, el Consorci per a la
Normalitzacié Linguistica i I'Institut d’Estudis Catalans: funcionari de carrera, estatutari o laboral fix, i que

compleixi els requisits seglients:

e Titol universitari de grau mitja o equivalent
e Nivell de suficiencia de llengua catalana (nivell C1)

També podran presentar la seva candidatura les persones que, tot i no tenir vincle preexistent de caracter fix
referenciat, compleixen amb la resta de requisits que es determinen en aquesta convocatoria.
Missio:

Donar suport a I’Administracié del TERMCAT en materia de contractacié i gestié economica i a les arees
tecniques en gestions administratives.

Funcions:



o Preparar documentacio per a la contractacié (memories, plec de clausules administratives, plec de
prescripcions tecniques, etc.).

« Gestionar expedients de contractacié del TERMCAT.

o Ferl'inventari de béns del TERMCAT i la corresponent informatitzacid.

o Duraterme tasques de suport necessaries per a l'organitzacid d'actes institucionals.

o Duraterme tasques de suport administratiu a les arees técniques.

o Duraterme les altres funcions de naturalesa analoga que li encomanin els superiors jerarquics.

Aspectes que es valoraran:

e Grau en Dret, Economia i Gestid, Comptabilitat i finances o Gestid i Administracié Publica.

e Experiéncia en les funcions propies del lloc de treball objecte de seleccié o similars.

o Coneixements en mateéria de contractacié publica.

e Coneixements en matéria de comptabilitat publica (PGCPGC) pressupostaria i financera.

e Eines informatiques especifiques per al lloc de treball: expedients de contractacidé i comptabilitat
(GEEC, PANGEA, PSCP, GeFact), administracié digital (Tramitador genéric, Sobre digital, PICA...).

e Competéncies en tecnologies de la informacid i la comunicacio.

e Coneixements en altres llengties.

Forma d’ocupacio:

Contracte temporal per a substitucio de la persona treballadora per baixa per incapacitat temporal pel temps
indispensable en el que aquesta es trobi en la situacié que determina la substitucié, sens perjudici que es pugui
acordar el seu cessament anticipat per les causes previstes legalment o en el propi contracte.

Presentacio de sol-licituds:

Les persones interessades han de fer arribar el seu curriculum i la documentacid acreditativa dels aspectes
valorables, fins al 13 de febrer de 2025, a I'adreca de correu electronic administracio@termcat.cat.

Per complimentar el correu electronic, caldra tenir en compte el segiient:
1. Fer constar en I'apartat Assumpte la referéncia seglient: TERMCAT/01/2025 Cognoms i nom.
2. Fer constar en I'apartat reservat al text, de forma telegrafica: NIF, cognoms, nom, teléfon de contacte,

titulacio i nivell de catala.

Les sol-licituds que no compleixin els requisits no seran tingudes en compte.

Procediment de seleccio:

a) Comprovacié dels requisits de participacio.
b) Valoracié curricular de la formacié, la trajectoria professional i I'experiencia en llocs relacionats amb
el lloc de treball objecte de seleccio.
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c) Les persones candidates preseleccionades seran convocades a una valoracid complementaria
d’aptituds i habilitats mitjancant la realitzacié d’una entrevista personal i, si escau, una prova.

d) En cas de requeriment, caldra disposar dels originals de les certificacions acreditatives de les
titulacions, formacid i experiéncia laboral esmentades al curriculum.

e) Les persones candidates poden ser excloses del procés de seleccid en funcid dels resultats obtinguts
en les diferents etapes.

Sera imprescindible que la persona seleccionada per a la contractacié disposi de DNI electronic o IdCat
(certificat oficial d'identitat digital) per a la signatura electronica del contracte de treball.

En compliment de I'art. 9.1 e) de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié
publica i bon govern, en el cas que sigueu la persona seleccionada per a la placa oferta, el vostre nom i cognoms
seran publicats en el web del Portal de transparéncia de la Generalitat de Catalunya durant un mes, excepte
que exerciu el dret d’oposicid informant al gestor de la convocatoria que hi concorre alguna circumstancia
especial que justifiqui legalment la seva no publicacid.

Informacio basica sobre proteccié de dades:

Identificacié del tractament: Seleccid i Provisié de llocs de treball

Responsable del tractament: Centre de Terminologia TERMCAT. Mallorca, 272, 1a planta - 08037 Barcelona
Finalitat del tractament: Gestionar els processos de provisid de llocs de treball i de seleccié de persones
candidates segons la convocatoria publicada pel TERMCAT.

Legitimacid: Exercici de poders publics.

Destinataris: El TERMCAT no cedira a tercers les dades personals dels usuaris que es recullen per aquest
procés.

Drets de les persones: Els usuaris tenen reconeguts i poden exercir el drets d’accés, de rectificacio, de
cancel-lacié o supressid i la limitacio, portabilitat i oposicié del tractament de les seves dades, mitjangant un
missatge a informacio@termcat.cat o bé una comunicacié dirigida al TERMCAT (carrer Mallorca, 272, 1a
planta, Barcelona), acompanyant en aquest cas copia del DNI o qualsevol altre mitja valid en dret que permeti
acreditar la seva identitat.

Informacio addicional: Podeu consultar la informacié addicional i detall sobre Proteccié de Dades a la nostra
pagina web: https://www.termcat.cat/ca/informacio-corporativa#privacitat.
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